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La Universidad Auténoma de Manizales informa a todos los estudiantes que aspiren a |
obtener su grado en diciembre de 2020, que es importante tener en cuenta el proceso y
consultar la informacién respectiva. Por ello, es responsabilidad individual del estudiante
revisar el correo institucional permanentemente y acceder al aula virtual segun
corresponda:

e “Informacién para grados Dic2020 - Tecnologias”
e “Informacion para grados Dic2020 - Administraciéon de Empresas”

ATENCION: Este instructivo y las aulas virtuales dispuestas para el caso, son de caracter
informativo. Si algun estudiante no cumple con la totalidad de los requisitos para poder
graduarse en diciembre de 2020, podrad optar por participar en cualquier ceremonia
programada para el 2021, previo cumplimiento de todos los requisitos de grado. Se debe
teneren cuentala normatividad vigente y que aplique para la ceremonia a la cual se postule.

Para desarrollar el proceso de manera exitosa debe tener en cuenta el siguiente
cronograma:

GRADOS diciembre de 2020

Actividad Fecha Limite

Fecha limite de postulacidn para participar | Hasta el jueves 5 de noviembre de 2020
en el proceso de grados - Envio de la copia
de la cédula de ciudadania (ambos lados) a Si aspira a graduarse en ambos
las aulas “Informacion para grados Dic2020 programas, debe enviar la copia de la
— Tecnologias” o ala de Administracion de cédula a ambas aulas.

Empresas segun corresponda.
Finalizacion y aprobacion del 100% de los Hasta el 30 de noviembre de 2020
créditos académicos
Suficiencia Inglés (A cargo de lideres) Aprobado hasta 30 de noviembre de
2020! (ver nota al final de la pagina)
Seleccion modalidad de grado (por poder o Pendiente de confirmacion si hay
ceremonia) ceremonia — presencial (por ahora todos
son “por poder”)

! Aplica paralos estudiantes que vieron los niveles de inglés (1, 1, 11l y IV) en tecnologia antes de 2017 y para
los estudiantes de Administracion de Empresas que cursaron los niveles de inglés (V y VI) antes de 2018.
No aplica paralos que los vieron después de esos afos.

Version 28 de octubre de 2020



Universidad Autonoma de Manizales
Departamento de Estudios a Distancia

: UAM
'f( l -
UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE MANIZALES

VIGILADA HINEDUCACION Guia grados diciembre de 2020
Envio de los otros documentos al aula Ver fechas en listado abajo presentadas
virtual respectiva en laFase 2 del proceso
Publicacién de la Resolucion Provisional de Viernes 6 de noviembre de 2020

aspirantes a grados (Pendiente verificacion
de requisitos de grado)

Revision CSIA Hasta el viernes 4 de diciembre de 2020
Pago derechos de grado Del 30 de noviembre al 2 de diciembre
de 2020
Pago Asociacion de Graduados segun Pendiente confirmacion
modalidad de grados (es opcional la
afiliacion).
Paz y Salvo Financiero (A cargo de lideres) Jueves 3 de diciembre de 2020
Resolucion Definitiva Lunes 7 de diciembre de 2020

RECOMENDACIONES GENERALES:

A) En caso de requeririnformacién complementaria contacte con su lider:

Programa Lider Correo
Tecnologia en gestién | Alvaro Ruiz | lidertecnologias6é@autonoma.edu.co
de negocios Rodriguez
Tecnologia en gestién | Alvaro Ruiz | lidertecnologias6é@autonoma.edu.co

de negocios con | Rodriguez
énfasis de turismo (El
énfasis se especifica
solamente en el acta

de grado)

Tecnologia en gestién | Alvaro Ruiz | lidertecnologias6é@autonoma.edu.co
de empresas | Rodriguez

agroindustriales

Administracion de | Marlio  Campos | liderae910@autonoma.edu.co
Empresas Vanegas

B) En los casos en que un estudiante vaya a obtener dos (2) titulos en la misma
ceremonia, debe POSTULARSE ANTE LOS DOS LIDERES DE PROGRAMA DE
MANERA INDEPENDIENTE vy acceder a las dos (2) aulas respectivas y cumplir con
todos los requisitos de grado y los documentos complementarios para cada uno
de los programas de manera independiente.
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NOTA: Solamente podran obtener titulo en dos (2) programas, los estudiantes que hayan
estado matriculados en los dos (2) programas y hayan cursado los periodos académicos
respectivos y aprobado el 100% de las asignaturas de ambos programas. Deben haber
presentado las pruebas SABER T y T, SABER PRO; y cumplir con el percentil minimo
requerido; y tener aprobados los examenes de suficiencia en inglés para cada uno de los
programas.

C)

D)

El estudiante, que haya aprobado las asignaturas de la tecnologia en gestién de
negocios con énfasis en turismo, debe hacer la solicitud al lider de programa de
tecnologia en gestién de negocios profesor Alvaro Ruiz Rodriguez al correo:
lidertecnologiasé@autonoma.edu.co

Recuerde que cada programa tiene un registro calificado independiente.
(Administracién de Empresas, Tecnologia en Gestion de negocios y Tecnologia en
Gestidon de Empresas Agroindustriales)

En el caso de la Tecnologia en Gestién de Negocios con énfasis en Turismo, el titulo
otorgado es Tecndlogo en Gestidn de Negociosy el énfasis solo se certifica en el Acta

de Grado.

En el caso de que un estudiante tenga dificultades para acceder al aula virtual de
grados, debe abrir un ticket en el Centro de Servicios al Estudiante, |lamando al
nUmero 018000961821 oal(1) 5804551, extension 500y solicitar la activacion al aula
virtual antes del miércoles 4 de noviembre de 2020.

PROCESO DE GRADOS:

Fase 1: Revision de requisitos de grado

Reglamento Estudiantil, articulo 83. Requisitos para optar el titulo de Pregrado. Para optar
el titulo de un programa de pregrado se deben cumplir los siguientes requisitos, ademas de
los especificos definidos por cada programa:

a) Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios y certificar la totalidad
de créditos académicos definidos para el programa.

b) En el caso de los pregrados, haber presentado el Examen de Estado de Calidad de
la Educacién Superior (SABER PRO, Saber T&T o la prueba que lo sustituya), y obtener
una puntuacién que lo ubique como minimo en el percentil 6, respecto al promedio
nacional deresultados en las pruebas. (Vigencia de la prueba dos afios).
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Para la ceremonia de grados de diciembre de 2020, se debe acreditar el haber
presentados las pruebas de Estado de acuerdo con la Resolucién 042 del 20 de
octubre de 2020 emanada de la rectoria de la universidad que en su parte resolutiva
establece:

“ARTICULO PRIMERO: SUSPENDER TEMPORALMENTE el Acuerdo 002 del 30 de Julio
de 2019, que modificé el Literal b) del articulo 83 del Reglamento General Estudiantil,
desde el 20 de octubre de 2020 hasta el 31 de diciembre del mismo afio .La parte
pertinente del mismo establece: En el caso de los pregrados, haber presentado el
Examen de Estado de Calidad de la Educacion Superior (SABER PRO o la prueba que lo
sustituya) y obtener una puntuacion que se ubigue como minimo en el percentil 6,
respecto del promedio nacionalde resultados en las pruebas de que trata este literal.
(Resaltado fuera del texto original)

ARTICULO SEGUNDO: En virtud de lo anterior, durante el tiempo anteriormente

referido3 entrard en vigencia el articulo 83 origina del Reglamento General Estudiantil
(Acuerdo 003 del 30 de Julio de 2013).”

c) Estar a paz y salvo con todas las dependencias de la Universidad.

Es responsabilidad del estudiante realizar la revision de cada requisito y solicitar a su lider de
programa la informacién requerida para tal verificacion teniendo en cuenta la cohorte
respectiva.

El estudiante debe realizar este procedimiento de verificacion de requisitos de grado antes
del lunes 30 de noviembre de 2020 e informar a su respectivo lider de programa las
novedades.

En los casos que nose cumplan a los requerimientos en las fechas establecidas el estudiante
sera retirado del aula de informacién de grados y de las resoluciones de grado respectivas.

Fase 2: Envio de documentacion al aula virtual de informacion de
grados

Requisitos especificos de los programas académicos en la modalidad virtual.
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Cada uno delos siguientes documentos deberd ser enviado de manera independiente en los
respectivos links (vinculos) dispuestos en el aula correspondiente: (No enviar varios

documentos en un solo archivo).

e “Informacién para grados Dic2020 - Tecnologias”
o “Informacién para grados Dic2020 - Administracion de Empresas”

Los siguientes documentos deben ser escaneados y enviados en formato PDF de manera
individual (cada documento por separado), legible. (No se aceptaran archivos enviados en
otros formatos como fotografias, Word u otros).

a) Copia digital de la cédula al 150%. Hasta el jueves 5 de noviembre de 2020.

b) Copia digital del acta de grado de bachillerato. Hasta el lunes 16 de noviembre de
2020. En caso que el titulo de bachillerato se haya obtenido por validacién, se debe
adjuntar el Certificado respectivo del | CFES.

c) Copia digital del diploma de bachillerato. Hasta el lunes 16 de noviembre de 2020.
En casoqueeltitulodebachilleratosehaya obtenido porvalidacién, se debe adjuntar
el Certificado respectivo del ICFES.

d) Copia digital de los resultados del examen del ICFES o pruebas saber de grado
11°. Hastaellunes 16 de noviembre de 2020.

e) Copia digital de foto para documentos, en fondo blanco. Hasta el lunes 16 de
noviembre de 2020.

f) Carta poder. Hasta el lunes 16 de noviembre de 2020.

g) Formato de Juramento debidamente firmado. Hasta el lunes 16 de noviembre de
2020.

h) Copia digital de los resultados de las pruebas SABER PRO y/o SABER T&T, o del
certificado de asistencia segun corresponda. Hasta eldomingo 29 de noviembre de
2020.

i) Copia digital del pago de los Derechos de Grado. Fecha maxima el miércoles 2 de
diciembre de 2020.

Este procedimiento lo debe realizar cada estudiante enviando cada documento al aula virtual
en la fecha sefialada. El estudiante que no envié la documentacion completa en el periodo

Version 28 de octubre de 2020




VIGILADA

Universidad Autonoma de Manizales
" \UAM e
T Departamento de Estudios a Distancia

AUTONOMA DE MANIZALES

MINEOUEACION Guia grados diciembre de 2020
de tiempo establecido, no podra continuar en el proceso de grados de diciembre de 2020y
deberd volver a realizar el proceso para futuras ceremonias.

Estimados estudiantes, es muy importante que tengan en cuenta los siguientes articulos del
Reglamento General Estudiantil para el caso del envio de documentos:

ARTICULO 110. Faltas gravisimas. Se consideran faltas gravisimas:

d) La falsificacion de documentos para ingresar a la Universidad, para optar el titulo
correspondiente o de caracter institucional de la UAM® o de los escenarios o centros de
practica.

ARTICULO 111. Modificado mediante Acuerdo No. 002 junio 28 de 2016. Sancién para las
faltas gravisimas. La comision de las faltas previstas en el articulo anterior serd sancionada
desde la suspension por mas de un afio, hasta con la expulsién de la Universidad, sin derecho
a reembolso del valor de la misma y sin derecho a ser admitido nuevamente, salvo
autorizacion expresa emanada del Consejo Superior Universitario.

Fase 3: Publicacion de resolucién provisional de aspirantes a grados
diciembre de 2020

El viernes 6 de noviembre de 2020, la UAM publicara en el aula respectiva, la lista de los
estudiantes aspirantes a grados en diciembre de 2020, que cumplieron con la postulacién.
(Envio de la copia de la cédula de ciudadania).

ACLARACION: El hecho de figurar registrado en la Resolucién Provisional NO DA DERECHO
AUTOMATICO a graduarse. El estudiante debe cumplir con todos los requisitos para poder
participar en la ceremonia de grado. El estudiante que habiendo sido incluido en la
Resolucién Provisional y que no cumpla con algun requisito, sera retirado del proceso.

Es responsabilidad del estudiante verificar este listado e informar al lider de programa al
correo electrénico institucional cualquier novedad, es decir, la ausencia o retiro de la lista.
Usted tendra plazo de reportar a su lider cualquier novedad hasta el jueves 5 de noviembre
de 2020.

Fase 4: Pago derechos de grado

e El pago de los derechos de grado, sin excepcion alguna, se deberd realizar hasta el
miércoles 2 de diciembre de 2020.
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e El procedimiento para realizar el pago, debera ser revisado en el aula “Informacion
de grados ...” del programa respectivo.

e Después de realizar el pago de derechos de grado, debe enviar digitalizado el recibo
con el pago respectivo, al aula de informaciéon de grados de su programa, como
también al area de cartera de EDUPOL.

Nota 1: En los casos que los estudiantes realicen la consignacidn de los derechos de grado y
no cumplan los requisitos de grado, deberan solicitar la devolucién respectiva a EDUPOL. La
devolucidén se realizara en los tiempos definidos por EDUPOL.

Valor de derechos de grado $ 753.000

Nota 2: Silas directivas de la universidad aprueban algtiin cambio en el costo de los derechos
de grado, se les estara informando oportunamente.

Grado simultaneo:

Es de anotar, que el estudiante que desea obtener los dos (2) titulos, es decir, titulo de
Tecnologia (negocios o agroindustria) y el titulo de Administracién de Empresas en la misma
ceremonia o en la misma fecha de grados, debe pagar un (1) solo valor en los derechos de
grado.

Fase 5: Proceso de afiliacion a la Asociacidon de graduados (Los pagos
de afiliacidn se realizan directamente a las cuentas de la Asociaciéon
de Graduados Unicamente).

ATENCION: PENDIENTE DE CONFIRMACION DE LA ASOCIACION.

El proceso de afiliaciéon a la Asociacion de Graduados depende de la modalidad de grado
gue usted haya seleccionado. Tenga en cuenta los siguientes aspectos:

6.1 Ceremonia de grados

Ellugary la hora seran publicados oportunamente y dependera de las decisiones sobre las medidas
sanitarias.
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Nota 1: Los estudiantes que realicen por equivocacion la consignacién de los valores |
correspondientes a la afiliacion a la Asociacidn de Graduados, en las cuentas de EDUPOL,
deberanrealizar el pago nuevamente a la Asociacion de Graduados y solicitar a EDUPOL la

devolucidn de los recursos. Para la devolucion del dinero, se aplicaran los tiempos
establecidos por EDUPOL.

Nota 2: Los estudiantes deben adjuntar la copia digital del recibo de pago de la afiliacién a la
asociacion de graduados, segun corresponda la modalidad de grado.

Nota 3: En los casos que los estudiantes realicen la consignacidon a la Asociacion de
Graduados y no cumplan los requisitos de grado, deberan solicitar la devolucidn respectiva
a la asociacion de graduados. La devolucidn se realizard en los tiempos definidos por la
Asociacion de Graduados.

Fase 6: Paz y salvo financiero (Gestion a cargo de los lideres de area)

El Paz y Salvo financiero implica haber realizado la totalidad de pagos correspondientes a:

1. Matricula académica.
2. Derechos de Grado.

Los lideres de drea se encargaran de gestionar con el drea de cartera de EDUPOL el Pazy
Salvo Financiero respectivo. Sise encuentraalguna novedaden la situacién financiera, los
estudiantes deberan hacer las verificaciones de los pagoscon el drea de cartera EDUPOL y
enviar los recibos respectivos al aula que corresponda a su programa como también al drea
de cartera de EDUPOL.

Fecha maxima para estar a Paz y Salvo financieramente: Hasta el jueves 3 de diciembre de
2020.

Nota 1: En los casos que los estudiantes realicen la consignacion de los derechos de grado y
no cumplan los requisitos de grado, deberan solicitar la devolucién respectiva a EDUPOL. La
devolucidn se realizara en los tiempos que EDUPOL establezca.
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Fase 7: Publicacion de resolucién definitiva de graduandos. «
La UAM publicara la

Es responsabilidad del estudiante estar pendiente de la informacién que se publicard fase por
fase en cada una de las aulas de aspirantes a grado, puesto que la lista y los requerimientos
se ird actualizando en la medida en que se vayan cumpliendo las diferentes etapas.

Por favor recuerde que las personas que desean realizar el proceso de grado deben cumplir
este cronograma, no se realizaran excepciones, agradecemos su compromiso y

responsabilidad en el proceso.
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